
编号No：【A           】
广东培正学院查卷申请表[表1]
An Application Form of Inquiring Exam Results,GDPZ [Form 1]
申请日期Application Date：
	学生姓名

St．Name
	
	学号

St．ID
	
	学院                College
	
	专业Major
	
	联系电话

Telephone of the Applicant
	

	申请查卷的课程名称

Course’s Name Inquired
	班别

 Class
	学期

Term
	考试时间

Exam Date
	考试地点

Exam Place
	查卷原因

Reason Inquired
	任课老师意见

Instructot’s C/S
	学院意见

Colleges C/S

	
	
	
	
	
	
	签名Signature：         日期Date：
	签名Signature：         日期Date：

	
	
	
	
	
	
	签名Signature：          日期Date：
	签名Signature：          日期Date：

	
	
	
	
	
	
	签名Signature：          日期Date：
	签名Signature：          日期Date：


填表说明：

1．查卷仅限卷面成绩，原则上应在开学前两周内进行，过期一般不再办理；

2．本表由教务处统一印制并发放到各教学部门，需查卷的学生请到各系（部、中心）领取申请表；

3．学生本人填写申请表并经任课教师、系部（中心）签字同意，由任课教师负责在课程所在系查询（如遇特殊情况，可由开设课程所在部门指派其他

教职工负责查卷）； 

4．查询后成绩确有误的，需填写表2《广东培正学院成绩更改审批表》，并送教务处审核后方能更改成绩。

编号No：【A           】
广东培正学院成绩更改审批表[表2]

An Application Form of Revising& Approval Exam Results,GDPZ [Form 2]
申请日期Application Date：
	学生姓名

St．Name
	
	学号

St．ID
	
	学院                College
	
	专业

Major
	
	联系电话

Telephone of the Applicant
	

	申请查卷的课程名称

Course’s Name Inquired
	学期Term
	班别Class
	更改原因

Reason for Revising
	更改前成绩

Results before Revised：
	（查询结果）更改后成绩(Inquired Result) Results after Revised：
	任课老师签名Instructor’s Signature
	学院院长签名Signature  of  Dean

	
	
	
	
	平时Usual
	考试Exam
	总评

Final
	等级

Level
	平时

Usual
	考试

Exam
	总评Final
	等级Level
	
	

	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	日期Date：
	日期Date：

	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	日期Date：
	日期Date：

	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	日期Date：
	日期Date：

	教务处核查意见（成绩管理员）

 Teaching Affairs Office’s  Final C/S (Results Administrator)
	签名Signature：             日期Date：

	教务处领导审批意见

Teaching Affairs Office Director’s Approval C/S
	签名Signature：             日期Date：

	处理结果Resolutions
	


填表说明:

1.本表由任课教师填写；

2.本表在表1《查卷申请表》审核通过后才能填写；

3.本表审批完后连同表1《查卷申请表》一并交教务处作成绩更正处理并存档。

